Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Kontroli Zbioréw (Skontrum)
w Miejskiej Biblioteki Publicznej

Instrukcja komisji skontrowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim

Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli calo$ci materiatow

bibliotecznych.

§1

1. Skontrum zbioréw bibliotecznych przeprowadza stata komisja skontrowa, zwana

dalej komisjg, powotana przez Dyrektora Biblioteki.

2. Podstawg dzialania komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki.

3. W skiad komisji wchodzg: przewodniczacy — instruktor powiatowy, czlonkowie —

kierownik Dzialu Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbiorow oraz kierownik

Dziatu Udostgpniania i Informacji.

4. W razie usprawiedliwionej nieobecnosci ww. Dyrektor Zarzadzeniem moze powotac

Komisje skontrowa w innym skladzie.

5. Komisja wchodzi w sktad zespotu spisowego.

6. Za prace komisji odpowiada przewodniczacy.

§2

Zadaniem komisji jest:

a)

b)

c)
d)

poréwnanie stanu faktycznego zbiorow z zapisami w ksigegach inwentarzowych,
danymi w bazach komputerowych lub arkuszach skontrum,

stwierdzenie 1 wyjasnienie réznic miedzy stanem faktycznym a zapisami
ewidencyjnymi,

ustalenie ewentualnych brakow i przyczyn ich powstania,

wydrukowanie lub przygotowanie arkuszy skontrum, sporzadzenie w dwoch
egzemplarzach protokolu skontrum wraz z zalgcznikami wskazanymi
W Regulaminie Kontroli Zbioréw (przewodniczacy),

zapoznanie si¢ z powyzsza dokumentacja 1 potwierdzenie jej zgodnosci
(cztonkowie).

§3

Komisja przedstawia protokot skontrum Dyrektorowi Biblioteki, ktory dokonuje oceny

przeprowadzonego skontrum.



